附件1：
	海南健康管理职业技术学院
寒暑假工作安排审批表

	                                          填写日期：   年   月   日

	申请人
	
	部门
	
	岗位
	

	申请时段
	□暑假   □寒假

	申请事由
	

	申请
工作时间
	     月     日 至     月    日  
                                               共工作      （小时 / 天）

	部门领导
意见
	□ 同意   □不同意

	
	确认实际工作时间：

     月    日 至      月    日 
                                               共工作      （小时 / 天）

审批签字：

	分管院领导审批签字
	[bookmark: _GoBack]
	学院领导
审批签字
	

	人力资源管理处 备案
	

	备注
	1、放假前，由申请人填写海南健康管理职业技术学院寒暑假工作安排审批表提交直属领导，由部门领导确认实际工作时间审批签字，报人力资源管理处及领导审批备案；
2、未经审批的，将不予承认；
3、审批通过后，人力资源管理处在备案处签字，并通知有关人员。



